BO LAO DONG — THUONG BINH & XA HOI
TRUONG CAO PANG NGUYEN VAN TROI

CHUONG TRINH PAO TAO

NGANH/NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP
MA NGANH/NGHE: 5340302
TRINH PQ: TRUNG CAP

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 169 /OD-TVC ngay 26 thdng 08 nam 2024 cua Hi¢u
truong trwong Cao dang Nguyén Vin Troi)

Pa Ning, nim 202




BQ LAO PONG -THUONG BINH VA XA HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGUYEN VAN TROI Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO
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Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc Co s, THPT hoic twong duong
Thoi gian khoa hoc: 1,5 nam

1. Giéi thiéu chwong trinh/m ti nganh/nghé dao tao

K¢ toan doanh nghiép trinh d§ trung cap 1a nghé thuc hién cic cong viéc
thu thap, xu 1y, ghi chép, kiém tra va cung cap thong tin tai chinh — ké toan phuc vu
hoat dong san xuat, kinh doanh cua doanh nghiép. Ngudi 1am nghé c¢6 kha niang véan
dung kién thirc chuyén mén va ky nang nghé nghiép dé thuc hién cac nghiép vu ké
toan co ban nhu lap chimg tu, ghi so, tong hop so liéu, 1ap bao cdo tai chinh don gian,
phuc vu yéu cau quan Iy va diéu hanh trong don vi, ddp ung yéu ciu béc 4 trong
Khung trinh d¢ quoc gia Viét Nam.

Céc cong viéc ciia nghé bao gdm: ghi chép va phan anh cac nghiép vu kinh té
phat sinh; kiém tra ching tir k€ toan; theo ddi thu — chi tién mat, tién gui ngan hang;
tinh luong, bdo hiém, gia thanh san pham; 1ap s6 sach, bao cao tai chinh va bao cao
thué theo quy dinh; phoi hgp véi cac bd phan khac trong cong tac quan 1y tai chinh
cua doanh nghiép.

Nguoi 1am nghé Ké toan doanh nghiép trinh dé trung cap c6 thé lam viéc
tai cac doanh nghiép thudc nhiéu linh vuc khac nhau, don vi hanh chinh sy nghiép,
hop tac x4, ho kinh doanh, cong ty dich vu ké toan — kiém toan hodc hanh nghé ké
todn theo quy dinh cua phap luat.

Nguoi hoc c6 kién thire va ki niang nghé nghiép dé thuc hién cac cong viéc cu

thé nhu:

K& toan tong hop: Ghi so, phan anh va tong hop cac nghiép vu kinh té phat
sinh, 14p bao cdo tai chinh theo bi€u mau quy dinh.

. K& toan tlen mit, tién gui ngan hang: Thyc hién thu chi, 1ap phiéu thu — chi,
theo ddi s6 quy va ddi chiéu s6 du ngan hang.

. K& toan tién lwong, vit tw va tai san c6 dinh: Tinh luong, khau hao tai san,
theo doi vat tu, hang ton kho, hach toan chi phi.

. K& toan thué: Lap va ké khai cac loai thué co ban nhu thué GTGT, thué
TNDN, thué¢ TNCN theo quy dinh hi¢n hanh.
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« Sir dung phin mém ké toan: Nhép liéu, tong hop, in s6 sach va bao céo ké
toan bang cac phan mém thong dung.

Nguoi tbt nghiép c6 trinh d6 ngoai ngir twong dwong bic Al quoc té (theo
Khung tham chiéu 6 bac ctia Chau Au), c6 thé giao tiép co ban trong mdi truong nghé
nghiép va hiéu dugc cac thut ngit chuyén nganh don gian. Pong thoi, ngudi hoc
dugc trang bi k¥ ning mém nhu lam viéc nhom, giao tiép, tu duy logic, st dung
cong nghé thong tin trong cong tac ké toan, gitp thich Gmg nhanh va hiéu qua véi moi
truong lam viéc thuc té tai doanh nghiép.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung:

K¢ todn doanh nghi¢p trinh dg trung cap la nganh, nghé thu thap, xtr Iy thong
tin, sO liu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin ve tinh hinh str dung tai
chinh trong cac doanh nghié€p, dap ting y€u cau bac 4 trong Khung trinh d§ quoc gia
Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép déng vai tro quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té,
cung cap nhan lyc trong linh vyc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 cac
hinh thirc s& hitu: Doanh nghi€p nha nudc, cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hiru
han, doanh nghi€p tu nhan; quy mo: 1én, vira, nhd, si€éu nhd; linh vuc: san xuat,
thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xu Iy thong tin, sb liéu ké
toan theo nd1 dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co6, tinh hinh luan
chuyén va stir dung tai san vat tu tién von; ki€m tra, giam sat cac khoan thu chi, céac
nghia vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai sdn va nguon hinh
thanh tai san.

2.2. Muc tiéu cu thé:
- Kién thuc:

+ Trinh bay duoc cac chuan muc ké toan;

+ M5 ta duoc céc che do ké toan;

+ Trinh bay duoc hé thong vian ban phép luat vé thué;

+ Xac dinh duoc vi tri, vai tro ctia ké toan trong nganh kinh té;

+ M6 td dugc co cau tdé chiuc, chitc nang, nhi€ém vu cta cac bd phan trong
doanh nghi¢p, moi quan h¢ gitia cac bg phan trong doanh nghiép;

+ Van dung céc vin ban lién quan dén nganh kinh té;

+ Trinh bay duoc tén cac loai ching tur ké toan dugc sir dung trong cac vi tri
viéc lam;

+ Trinh bay dugc phuong phap lap chimg tir ké toan;

+ Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;
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+ Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trir hd so, sb
sach chung tir k€ toan;

+ Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xu 1y trong cong tac ké
toan;

+ Trinh bay dugc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi; phuong phap
1ap bao céo tai chinh;

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vian héa, xa hdi, phap
luat, quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
- Ky nang:

+ Thiét 1ap duoc mdi quan hé tét voi ngan hang va cac co quan quan 1y chirc
nang;

+ Lap duogc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr 1y duogc ching tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

+ Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop;

+ Lap duoc bao cdo tai chinh va bao cdo thué ctua doanh nghiép;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cta don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ Bao cao voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan
thu dung phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

~ + Sur dung duge cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; str dung thanh thao
1 dén 2 phan mém ké toadn doanh nghiép thong dung;

+ Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit
cua Viét Nam; ing dung dugc ngoai nglr vao mot s6 cong viéc chuyén mon cua
nganh, nghé.

- Nang luc tu chua va chiu trach nhiém:
+ Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;
+ CO y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon;

+ Co y thurc trach nhi¢m trong cong viéc, trong sit dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:
Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang lyc dap mg cac yéu cau tai cac vi tri viée
1am cta nganh, nghé bao gom:

- K& toan von bang tién;
- Ké toan hang t6n kho va phai tra nguoi ban;
- K¢é toan tai san c6 dinh;
- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;
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- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tong hop.

4. Khéi lwong kién thirc va thoi hoc tap:
- Khéi lwong kién thirc toan khoa hoc :  1590/63 (gio/tin chi)

- S lwong mén hoc, mo dun : 24

- Khdi lugng hoc tap cac moén hoc chung: 255/11 (gio/tin chi)

- Khdi lugng hoc tap cac mon hoc, md dun chuyén mon: 1335/52(giovtin chi)
- Khdi lugng 1y thuyét: 457 (gio); Thuc hanh, thuc tap: 1133 (gio)

5. Tong hop cac ning luc ciia nganh, nghé

TT Ma nang luc Tén nang luc
| | Nang luc co ban (nang lwe chung)
Str dung cong nghé thong tin co ban trong hoc tap va cong
1 NLCB-01 viéc ké toan
2 NLCB-02 Giao tiép hiéu qua trong méi trudng 1am viée
3 NLCB-03 Lam viéc nhom va hd trg ddng nghiép trong cong viéc
4 NLCB-04 Str dung tiéng Anh co ban trong linh vuc ké toan
. NLCB-05 TiJan,thu quy dinh phap luat va chuan myuc dao dtc nghe
ké toan
6 NLCB-06 Thuc hién nguyén tic bao mat thong tin ké toan
7 NLCB-07 Tuan tht quy dinh vé an toan lao dong va ndi quy co quan
8 NLCB-08 Thl:J:C hls:n nguyén tac tiet kiém, bado v¢ tai san va moi
truong lam viéc
9 NLCB-09 Du}{ A'[I’l ,thal do hoc tap, rén luyén va tic phong nghé
nghiép tich cuc
Il | Ning hre cot 16i (NLCL)
10 NLCL-01 Hiéu va ap dung cac nguyén 1y, chuan muc ké toan co ban
11 NLCL-02 Lap va kiém tra chung tir ké toan thong thuong
12 NLCL-03 Ghi chép s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop
13 NLCL-04 Thuc hién ké toan tién mit, tién giri ngan hang
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TT | Ma nang lyc Tén nang luc

14 NLCL-05 | Thyc hién ké toan vét tu, hang hoa

15 NLCL-06 Thuc hién ké toan tai san cb dinh va cong cu dung cu

16 NLCL-07 Fhl.IC hién ké toan tién luong va céc khoan trich theo
uong ’ ,

17 NLCL-08 g::lc hién ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh don
Thuyc hién ké toan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua

18 | NLCL-O9  1yinh doann

19 NLCL-10 | Thuc hién ké toan thué va 1ap t& khai thué co ban

20 NLCL-11 1Silérudl,mg phan mém ké toan co ban dé nhap va xu ly so

21 NLCL-12 gil]i cac bao cao ké toan ndi bd va bao cao tai chinh don

29 NLCL-13 Klem tra, do1 chiéu va luu trir chimg tr k€ toan theo quy
dinh

11 | Nang lwc nang cao (NLNC)

23 NLNC-01 | HJ trg 1ap du toén chi phi, k& hoach tai chinh don gién

24 NLNC-02 Th,am gia ki€ém tra, do1 chiéu so li¢u gilta cac by phan ke
toan

25 NLNC-03 Hb tro kiém toan ndi bo khi ¢6 yéu cau

26 NLNC-04 Phéi hop véi céc bd phan dé cung cap thong tin tai chinh

97 NLNC-05 Hudng danAnhE}n vién hodc hoc vién thuc tip thao tac
nghiép vu k¢ toan

28 NLNC-06 ThAl.IC hién cac nghi€p vu ké toan dién tur trén phan mém
thong dung

29 NLNC-07 Tham gia df? xuat bién phap cai tién quy trinh ké toan tai
doanh nghiép

6. N¢i dung chwong trinh

Ma
MH,

Tén mon hoc/M6 dun

S6 Thoi gian hoc tip (gio)

tih | Téng | Ly | Thye | Thi,




MbDb chi s6 |thuyét| hanh/ | kiém
thi
nghiém/
thao
luin
| Cac mon hgc chung /dai cwong 11 255 94 148 13
MHO1 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO2 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHO3 | Gio duc thé chat 1 30 4 24 2
MHO04 | Gido duc qudc phong-An ninh | 2 45 21 21 3
MHO5 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MHO06 | Tiéng anh 3 90 30 56 4
)| | Cac mo dun, mon hoc dao 52 | 1335 | 338 945 52
tao nghé bat bugc
1.1 | €ac mon hoc, mo dun ky 11 | 255 | 89 154 12
thuat co’ so
MP07 | K§ ning mém 2 45 15 28 2
MDPO08 | Luat kinh té 2 45 20 24 1
MDP09 | Kinh té vi md 2 45 24 19 2
MDI10 | Marketing can ban 2 45 15 28 2
MP11 | Nguyén Iy ké toan 3 75 15 55 5
|12 | Cacmon hoc, mo dun 38 | 1005 | 219 749 37
chuyén mon nghé
MP12 | Tiéng Anh chuyén nganh 3 60 28 29 3
MD13 Ng‘hlep vu hanh chinh van 5 45 15 28 5
phong
MDP14 | Thué 2 45 15 28 2
MP15 | Ké toan doanh nghiép 1 5 120 30 85 5
MP16 | Ké toan doanh nghiép 2 5 120 30 85 5
MP17 | Ké toan hanh chanh sy nghi¢p 3 60 28 29 3
MDP18 | Ké toan thwong mai dich vu 3 60 28 29 3




Thoi gian hoc tap (gio)
] Thue
M4 S6 hanh/ _
MH, Tén mon hoc/Mo dun tin | Téng | Ly | thwet@p/ TQ"
MD chi 5 | thuvét thi kiém
S0 WYEH] nghigm/ | tra
thao
ludn
MP19 | Thyc hanh chimg tir ké toan 3 75 15 57 3
MD20 | Thuc hanh sb sach ké toan 3 75 15 57 3
MD21 | Phin mém ké toan 3 75 15 57 3
MP22 | Thuc tap tot nghiép 6 270 265 5
Ciac MH, MP nghé tw chon
i (chon 1 MP) 3 75 30 42 3
MD23 Phan tich hoat dong kinh 3 75 30 42 3
doanh
MDP24 | Thong ké doanh nghiép 3 75 30 42 3
Tong cong: 63 | 1590 | 432 1093 65

7. Huwéng dan sir dung chwong trinh:
7.1 Cac moén hoc chung bat budc, thue hién theo Quy dinh ciaa Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi bao dam tinh thdng nhat, tai cac Thong tu sau:

- Mén Gido duc chinh tri: Thuc hién theo thong tu $624/2018/TT-BLDTBXH
ngay 06 thang12 nam 2018 cua Bo Lao dong thuong binh va X3 hoi.

- Mon Gido duc phap luat: Thuc hién theo thong tu 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26 thang 9 nam 2018 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Moén Gio duc thé chat: Thuc hién theo thong tu sé 12/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26 thang 9 nam 2018 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Mén Giao duc qudc phong- an ninh: Thyc hién theo thong tu s6 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26 thang 9 nam 2018 cuia B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

- M6n Tin hoc: Thuc hién theo thong tu 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26
thang 9 nam 2018 ctia B6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

- M6n Tiéng Anh: Thyc hién theo thong tu 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17
thang 01 nam 2019 cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
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7.2 T6 chic thuc hién chuong trinh dao tao ddi véi dao tao theo thong tu
04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 ctia Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
va Quyét dinh 69/QD-TVC ngay 20/05/2022 cia Hiéu trudong truong Cao ding
Nguyén Vin Trdi vé Ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra, thi va xét cong nhan tét
nghiép.

7.3. NO1 dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Pé dat duoc muc tiéu giao duc toan di€n, ngoai gid hoc chinh khoa can to
churc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong ngoai khoa nhu: thé duc thé thao; vian hoa
van nghé; cac sinh hoat giao luu gitta cc tip thé 16p véi nhau hodc giao luu véi cac
don vi ngoai truong, giao luu voi cac dia phuong va doanh nghi¢p. Ngoai ra hoc sinh
c6 thé doc thém sach bao, tai liéu can tham khao tai thu vién, tham gia cac dot tham
quan gid ngoai do trudng hodc 16p tu t6 chic.

- No1 dung va thoi gian t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa nhu sau:

+ Thé duyc, thé thao: Thoi gian ngoai gid vao budi sang va budi chiéu

+ Vian hoa, van nghé: Thoi gian ngoai gio vao budi toi tir 19 — 22 gio
(1bubi/tuin)

+ Hoat dong tai thu vién: Ngoai gio hoc tat ca cac ngdy trong tuan

+ Hoat dong doan thé: Vao céc tdi thir bay, chu nhat (BTN t6 chirc)

+ Tham quan, d& ngoai, vui choi, giai tri: Mdi hoc ky t6 chirc 1 1an

+ Tb chirc hoi thi chuyén dé: Mdi hoc ky t6 chire 1 1an
7.4. Huéng dan to chirc kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky va thi két thuc mén

hoc, mo vdun X 7 ,
To6 chuc kiém tra hét mon hoc, mé dun thyc hién theo thong tu 04/2022/TT-

BLDTBXH ngay 30/3/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va xa hoi
Quy dinh viéc t6 churc thue hién chuong trinh dao tao trinh do trung cép, trinh do cao
dang theo nién ché hodc theo phuong thuc tich liiy mé dun hoic tin chi; Quy ché
kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghiép (Thong tu sd 04). Cu thé:

- Hinh thtrc kiém tra két thic mon hoc, m6 dun co thé 1a kiém tra viét, van dap,
tric nghi¢m, thyc hanh, bai tap 16n, tiéu luén, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé
hoic két hop giita cac hinh thirc trén.

- Thoi gian 1am bai thi két thiic mén hoc, mé dun ddi véi mdi bai kiém tra viét
va tric nghiém tir 45 dén 120 phut; Thoi gian kiém tra van déap 1a 40 phut chuan bi va
20 phut tra 161; Cac hinh thic kiém tra khéc tuy theo dac thu mdi mon hoc, mé dun
phong Dao tao/Khoa chuyén mén xac dinh noi dung va huéng dan theo timg mon
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hoc, mé dun trong chuong trinh dao tao; dé xuat Hiéu truong phé duyét thoi gian to
chirc kiém tra hét mon hoc, mo dun.

- Cach tinh diém trung binh mén hoc, mé dun: Puoc tuan tha theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 04 ctia Bo truong BO LDTBXH.

7.5. Huéng dan thi tot nghiép va xét cong nhan tét nghiép

- Truong s€ st dung chuong trinh dao tao nay dé t6 chic giang day theo
phuong thire tich liiy mé dun hodc tin chi va tuan thu theo quy dinh tai Quyét dinh s6
04 cta B0 truéng BO LDTBXH.

- B6i vé6i dao tao theo phuong thire tich lity md dun hodc tich liiy chtng chi:

+ Ngudi hoc phai hoc hét chuwong trinh ddo tao trinh d6 Trung céap theo timg
nganh nghé va phai tich lily di s6 md dun hodc tin chi theo quy dinh trong chuong
trinh dao tao.

+ Hiéu trudng cin ctr vao két qua tich liy cta nguoi hoc dé quyét dinh viée
cong nhan tot nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai 1am chuyén dé, khoa luan 1am
diéu kién xét tot nghiép.

+ Hiéu trudng can cin cr vao két qua xét cong cong nhan tot nghiép, dé cip
bang t6t nghiép trung cap nganh/nghé Ké toan doanh nghiép./.

HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Thi Hong Nhan



SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HQC, MO PUN TRONG
CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: K¢ toan doanh nghiép
Ma nganh, ngheé: 5340302
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